Regulamin organizacji nauczania zdalneqo

w Szkole Podstawowej nr 2 im. Gustawa Morcinka w Miasteczku Slaskim

l. PODSTAWOWE INFORMACJE O KSZTALCENIU ZDALNYM

§ 1. Organizacja pracy zdalnej

1. Szkota odpowiada za merytoryczne przygotowanie zajec.

2. Uczen 1 jego rodzice/opiekunowie prawni odpowiadaja za wlasciwe 1 rzetelne

wywigzywanie si¢ z obowigzku uczestnictwa w ksztalceniu na odleglos¢.

3. Niektore z zajg¢ beda wymagaty uczestnictwa w nich uczniow w zaplanowanym czasie,

np. lekcja online, czat lub telekonferencja, inne beda miaty forme zadan, ¢wiczen czy

kart pracy przesytanych przez nauczyciela do samodzielnej realizacji przez ucznia.

4. Zadania okreslone przez nauczycieli moga posiada¢ termin ukonczenia — przestania do

sprawdzenia.

5. Nauczyciele i1 rodzice motywujg ucznidw do systematycznej, rownomiernej pracy nad

przyswajaniem materialu i wykonywaniem ¢wiczen.

6. Ksztalcenie zdalne nakierowane jest takze na ksztaltowanie odpowiedzialnosci,

rzetelnosci 1 systematycznosci.

7. Zajecia zdalne przewiduja takze sprawdzanie wiedzy 1 postepow ucznidw. Zgodnie z

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca br. dziatania

podejmowane przez uczniow moga by¢ oceniane.

§ 2. Zdalna edukacja — definicje

1. Zdalna edukacja polega na zapoznawaniu si¢ z r6znego rodzaju cyfrowymi materiatami

udostgpnionymi  w sieci Internet pod kierunkiem 1 aktywnym przewodnictwem

nauczyciela.

2. Formy ksztalcenia dzielimy na synchroniczne interaktywne (uczniowie i nauczyciel

pracuja w tym samym czasie, prowadzac komunikacj¢ w czasie rzeczywistym) oraz



asynchroniczne (uczniowie przyswajaja wiedze, realizujg zadane ¢wiczenia, wypelniaja
testy, itd.).
3. Rezultaty dziatah w zar6wno w ksztatceniu synchronicznym, jak i asynchronicznym

moga by¢ przedmiotem oceny.

. ORGANIZACJA ZAJEC ZDALNYCH

§ 3. Przebieg prowadzonej nauki zdalnej

1. Tresci edukacyjne podawane w srodowisku zdalnym bedg stuzyly realizacji podstawy
programowej oraz rozwijaniu zainteresowan i pasji uczniow.

2. Nauczyciele w swojej pracy uwzgledniajg dostosowania wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb rozwojowych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow.

3. Nauczyciele prowadzacy zajecia beda systematycznie umieszczali w dzienniku
elektronicznym opisy zadan dla uczniow danej klasy i odpowiadali na zapytania
ucznidéw i rodzicow takze za pomoca e-dziennika.

4. Dziatania te bedg widoczne w zaktadkach: Wiadomosci oraz Zadania domowe.

5. Nauczyciel moze takze kontaktowac si¢ z uczniami i/lub rodzicami za pomoca poczty
e-mail, platform edukacyjnych, dyskéw wspotdzielonych oraz interaktywnie (w czasie
rzeczywistym) za pomocg komunikatoréow 1 aplikacji do komunikacji audio lub

audiowizualnej.

§ 4. Sposob prowadzenia nauki zdalnej

1. Dostgpnos¢ nauczycieli online do kontaktu w czasie rzeczywistym.

1) Od poniedziatku do pigtku w godzinach zawartych w planie lekcji umieszczonym w e-
dzienniku nauczyciele peilniag dyzur online, pozostajac wtedy w gotowosci do biezacego

kontaktu z uczniami lub rodzicami w czasie rzeczywistym.

2) Okreslony wyzej czas jest przeznaczony na zadawanie nauczycielowi pytan zar6wno w
formie pisemnej, jak 1 w trakcie rozmowy tekstowej, glosowej lub wideo

(z wylaczeniem czasu, w ktorym nauczyciel prowadzi lekcje w formie wideokonferencji).

2. Aktywnos¢ ucznia w trakcie nauki zdalnej.



1) Uczen jest zobowigzany sprawdza¢ wiadomosci 1 wpisy w terminarzu dotyczace lekcji

online zgodnie z planem lekcji.
3. Terminy wykonania zadania.

1) Termin wykonania danego zadania nauczyciel opisuje w wiadomo$ci opisujgcej zadanie lub

w tresci samego zadania.

2) W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczen powinien zawiadomic
nauczyciela o braku mozliwosci dofaczenia do lekcji lub wykonania zadania w ustalonym

terminie.

3) Jesli uczen ma watpliwosci, jak wykona¢ zadanie lub nie potrafi go wykona¢, powinien

zglosi¢ to nauczycielowi, aby uzyskac jego pomoc.
4. Typy zadan umieszczane w wiadomosciach przez nauczyciela.
1) Nauczyciel bedzie zlecat uczniom zadania do wykonania w nastepujacych formach:
a) klasyczna, z odwotaniem do podrgcznika, zeszytu ¢wiczen,
b) tekstowy opis zadania do wykonania,
¢) link do interaktywnych platform edukacyjnych, wykorzystujacych formy nauki
i sprawdzania wiadomosci (np. filmy, quizy, testy),
d) zatacznik zawierajacy materiaty tekstowe, grafiki, materiaty audiowizualne, itp.
5. Przebieg zaje¢ interaktywnych z nauczycielem.

1) Nauczyciel moze zorganizowaé lekcje online przy wykorzystaniu aplikacji audio,

audiowizualnych lub na internetowych platformach edukacyjnych.
2) Czas trwania jednej lekcji wirtualnej nie moze przekroczy¢ 30 min.

3) Informacja o formie i terminie spotkania online bedzie przekazywana uczniom za pomocg
wiadomosci w e-dzienniku lub komunikatora internetowego najp6zniej w dniu poprzedzajacym

lekcje zaplanowang w takiej formie.

4) Lekcje online odbywaja si¢ z wykorzystaniem narzedzi do wideokonferencji i aplikacji do

nauki na odlegtos¢.

5) Nauczyciel przesyla link do udzialu w lekcji poprzez umieszczenie go w terminarzu w

dzienniku elektronicznym lub przesytajac w wiadomosciach.



6) Ze wzgledow bezpieczenstwa zabronione jest udostgpnianie otrzymanego linku osobom

spoza danej klasy.

7) Zabronione jest uzywanie przez ucznia podczas zaj¢c¢ online pseudoniméw lub nickow, ktore

uniemozliwiajg nauczycielowi rozpoznanie ucznia.

8) Podczas dolaczania do zajeé zalecane jest wpisywanie przez ucznia w miejscu nazwy

uzytkownika imienia oraz pierwszej litery nazwiska.

9) Podczas dotaczania do zaje¢ uczen powinien by¢ widoczny i styszalny (wlaczona kamera i
mikrofon w urzadzeniu) w celu prawidtowej identyfikacji uzytkownika. Jezeli urzadzenie, z
ktérego korzysta uczen, nie jest wyposazone w kamerg, uczen powinien poinformowac o tym

fakcie nauczyciela prowadzacego zajecia.

10) Jezeli uczen korzysta podczas zaje¢ online z konta rodzica, nalezy poinformowaé¢ o tym

fakcie nauczyciela prowadzacego zajgcia.

11) W zajeciach online nie moga bra¢ udziatu rodzice ucznia ani osoby postronne - Z
wylaczeniem sytuacji wymagajacych pomocy w obstudze technicznej danego potaczenia lub w
przypadku uczniow najmiodszych, ktéorzy na poczatku nauki zdalnej beda wymagali

dodatkowej pomocy opiekuna.

12) W sytuacji uzasadnionego podejrzenia, iz link do zaje¢ zostat udostgpniony osobie
postronnej, nauczyciel oraz uczestnicy spotkania majg obowigzek zerwal potaczenie, a

prowadzacy zajecia informuje o sytuacji dyrektora szkoty.

13) Niedozwolone jest nagrywanie przebiegu zajec, fotografowanie, wykonywanie tzw. print
screenow (zdje¢ ekranu), a takze rozpowszechnianie, upublicznianie w internecie lub w inny

sposob przebiegu zaje¢ i materialow z lekcji.

14) W razie wystapienia problemow technicznych z dotaczeniem do zaje¢ online uczen
powinien skontaktowa¢ si¢ bezposrednio =z nauczycielem (poprzez wiadomosé

w dzienniku elektronicznym).
Uczniu!

PRZED LEKCJA

e Zadbaj o to, aby - w miare mozliwosci - znalez¢ w domu miejsce, w ktorym bedziesz

mie¢ odpowiednie warunki do nauki (cisza, brak rozpraszajacych bodzcow).



Powiadom domownikow o czasie rozpoczecia i zakonczenia lekcji. Popros, by nie

przeszkadzali ci podczas jej trwania.

Jezeli posiadasz stluchawki (np. do telefonu), podlacz je do urzadzenia, z ktoérego

bedziesz korzysta¢ podczas zajec.
Wycisz telefon lub wylacz przychodzace powiadomienia.

Przygotuj potrzebne do lekcji materialy, np. ksigzki, zeszyty, zeszyty ¢wiczen, przybory

do pisania, przygotowane prace, materialy wskazane przez nauczyciela.

Pamigtaj! Zajecia rozpoczynamy punktualnie.

PODCZAS ZAJEC

Stuchaj wypowiedzi, wskazowek i instrukcji nauczyciela.
Wykonuj polecenia nauczyciela.
Zajmuyj si¢ wylagcznie czynno$ciami zwigzanymi z przebiegiem lekcji.

Wylacz komunikatory, aplikacje i strony internetowe, ktore nie sg zwigzane z

przebiegiem zajec.

Korzystaj z dostepnej podczas lekcji funkcji przesytania wiadomosci tekstowych (tzw.
czat) tylko w celu komunikacji z nauczycielem lub grupa w sprawach zwigzanych

wylacznie z przebiegiem lekcji.

Stuchaj wypowiedzi innych uczestnikow zaje¢ — zgto§ che¢ wypowiedzi i czekaj na

udzielenie ci glosu przez nauczyciela.
Pozostan na swoim miejscu i zachowaj cisze.

Odnos$ si¢ do innych z szacunkiem — uzywaj kulturalnego jezyka, przestrzegaj norm

kulturalnej komunikaciji.

Zglaszaj nauczycielowi ewentualne problemy techniczne oraz trudnoSci ze

zrozumieniem omawianego materiatu.

6. Opieka nad uczniem uczacym si¢ zdalnie.

1) Uczen przebywajacy w domu realizuje obowigzek szkolny pod opieka
rodzicow/opiekundow prawnych, ktorzy sprawuja w tym czasie nad nim

wylaczna opieke.



2) Pracujacy zdalnie nauczyciel nie ma mozliwosci realizowania swoich funkcji

opiekunczych.
7. Plan lekcji w trakcie zaje¢ zdalnych.

1) Aby dostosowa¢ ilos¢ godzin dydaktycznych do mozliwosci psychofizycznych dzieci plan
lekcji zostat zmodyfikowany.

2) Aktualny plan lekcji jest umieszczony w e-dzienniku.
8. Frekwencja na zajeciach zdalnych.

1) W czasie nauczania zdalnego uczen ma obowiazek uczestniczy¢ w zajeciach online lub w
razie problemow technicznych usprawiedliwi¢ swojg nieobecno$¢ poprzez wystanie informacji

do nauczyciela, za pomocg dziennika elektronicznego, w dniu odbywania si¢ zajec.

2) Brak informacji o powodach nieobecnosci jest rownoznaczny z wpisaniem przez nauczyciela

nieobecnosci na zajeciach.

3) Nauczyciel w ramach ujetych w planie lekcji zaje¢ wpisuje adnotacje ,,nauczanie zdalne”
(zn).
9. Ocenianie postepdw uczniow.

1) Zmiany obowigzujagce w czasie trwania nauczania zdalnego okresSla aneks do

Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania, ktory zawiera:

a) podstawowe formy monitorowania postgpéw uczniow oraz sposoby weryfikacji ich wiedzy
1 umiejetnosci;

b) zasady oceny aktywnosci ucznia;

c) sposoby informowania uczniow lub rodzicow/opiekundéw prawnych o postgpach ucznia w

nauce;

d) zasady oceniania zachowania uczniow.



§ 5. Stanowisko pracy, urzadzenia, oprogramowanie, bezpieczenstwo i higiena pracy

1. Warunki techniczne potrzebne do nauki zdalnej.

1) Rodzice/prawni opiekunowie dziecka powinni zapewni¢ odpowiednie warunki do realizacji

nauki z uzyciem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢.

2) Uczniowie powinni mie¢ dostep do sieci Internet oraz urzadzen umozliwiajacych potaczenie
z nim, wyposazonych w ekran, klawiatur¢ oraz mysz lub inne urzadzenie kierujace
wskaznikiem ekranowym. Zalecany (ale niewymagany) jest dostep do drukarki czy tez

posiadanie mikrofonu lub kamerki.

3) W razie probleméw z zapewnieniem wlasciwych warunkéw do nauki zdalnej rodzice/prawni

opiekunowie powinni ten fakt niezwtocznie zglosi¢ wychowawcy klasy.

4) Szkota we wspdlpracy z organem prowadzacym w miar¢ mozliwosci moze uzyczy¢

potrzebnych srodkéw do nauki zdalne;.

5) W przypadku braku takich mozliwosci szkota we wspolpracy z rodzicami/prawnymi

opiekunami ustala sposob realizacji ksztalcenia na odleglosc.

6) W przypadku probleméw technicznych szkota postara si¢ zdalnie wesprze¢ w ich

rozwiazaniu.
2. Stanowisko pracy ucznia.

1) Wykorzystanie sprzetu komputerowego, tabletu lub telefonu oraz smart TV nie odbywa si¢

w celach rozrywkowych.

2) Nalezy ze zrozumieniem podejs¢ do koniecznosci zapewnienia komfortu i
wygody pracy uczniow.
3) Zaleca si¢ zapewnienie, schludnego, czystego biurka, odpowiednich narzedzi
pracy oraz dobrego o$wietlenia 1 ergonomii, zgodnych z zasadami BHP.
4) Nalezy unika¢ pracy przy komputerze i urzagdzeniach mobilnych w godzinach
wieczornych 1 nocnych. Jesli uczen decyduje si¢ za zgoda rodzicoOw na prace po
zmroku, zalecamy ustawienie w systemie operacyjnym filtra §wiatta niebieskiego,
aby unikna¢ problemoéw ze zmeczeniem i bezsennoscia, oraz zastosowac wlasciwe
o$wietlenie.

3. Przerwy w pracy



1) Aby wzrok moégt odpocza¢ zaleca si¢ patrzenie przez okno lub kilka chwil aktywnego
wypoczynku. Warto tez wykona¢ odpowiednie ¢wiczenia fizyczne, przeznaczone dla os6b
pracujacych ze sprzetem komputerowym.

2) Uczniom zalecamy wykonanie ¢wiczen proponowanych przez nauczycieli wychowania
fizycznego w ramach lekcji WF.

3) Stanowczo odradza si¢ w czasie przerw korzystania z urzadzen elektronicznych (przerwa nie
moze polega¢ na wykorzystaniu gier lub przegladaniu stron internetowych).

4) Nalezy bezwzglednie stosowac¢ zasady ergonomii, systematycznie odpoczywaé oraz dba¢ o
wentylacje pomieszczenia.

5) Szczegdtowe normy dla nauczycieli mozna odnalez¢ w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na

stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§ 6. Bezpieczenstwo w sieci — RODO

1. Przetwarzanie danych osobowych ucznia i nauczyciela.

1) Przetwarzanie danych osobowych podczas ksztalcenia zdalnego jest realizowane przez
szkote¢ na podstawie obowigzujacych w szkole regulacji RODO oraz rozporzadzania
Ministerstwa Edukacji Narodowej dotyczacego ksztalcenia zdalnego.

2) Szkota moze wymaga¢ od ucznia jedynie danych niezbednych do zalozenia przez niego
konta w odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu realizacji obowigzku nauki w
formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy — Prawa o$wiatowego w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit.
e RODO).

3) Rodzic/opiekun prawny ma prawo wiedzie¢, jak szkola jako administrator bedzie
przetwarzata dane osobowe jego dziecka w trakcie nauki zdalne;.

4) Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sg odrgbnymi od szkoly
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to rodzice i dzieci powinni od nich
otrzyma¢ klauzule informacyjng o podstawowych zasadach i zakresie zbierania danych oraz

administratorze, np. podczas zaktadania konta.

2. Zagrozenie w sieci Internet.



1) Ochrona wuczniow przed =zagrozeniami w sieci Internet jest obowigzkiem
rodzicéw/opiekunow prawnych. Nalezy zachowac¢ w tym wzgledzie szczeg6lng czujnosc.

2) Rekomenduje si¢ zastosowanie mechanizmow kontroli rodzicielskiej.

3) Nalezy zwraca¢ uwage na wszystkie programy, aplikacje czy strony internetowe uzywane
podczas nauczania zdalnego.

4) Nauczyciel, korzystajac z tego typu rozwigzan 1 wskazujac je uczniom podczas nauczania
zdalnego, kieruje si¢ zasadami bezpieczenstwa w sieci.

5) Zakazuje si¢ korzystania ze stron wskazywanych przez przegladarke lub programy
antywirusowe zainstalowane na komputerze jako podejrzane, nie nalezy takze wiaczac reklam
internetowych, jakie moga pojawié si¢ w czasie korzystania z nauczania zdalnego, nie nalezy
otwiera¢ linkéw do serwisow niewskazywanych bezposrednio przez nauczyciela i nie pobierac¢

zatacznikow niewskazanych przez nauczyciela.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigza¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493
z poézn. zm).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Tekst jednolity Dz.U. 2020 poz. 910 )

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzadzenie o ochronie danych)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe. (Dz. U.
1998 nr 148 poz.973)



